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Izahat voraqi

Hal-hazirda comiyyat hoyatinin elo bir sahosi vo istigamati
yoxdur ki, onu miiasir kompiiter vo informasiya texnologiyalarindan
istifadosiz tosovviir etmok miimkiin olsun. Hokiimot togkilatlari, qeyri-
hokumat vo 6zal qurumlar 6z foaliyystlorinde miiasir informasiya vo
kommunikasiya texnologiyalarindan get-gedo daha dolgun istifdo
etmaya ¢alisirlar. Sosial-iqtisadi, elm-madoniyyat, ictimai-siyasi, tohsil
vo s. foaliyyot sahoalori kompiiterdon istifado etmoklo yeni mozmun kosb
etmigdir. Bu baximdan kompiiter elmlori, kompiiter miihondisliyi,
informatika miiollimliyi ixtisaslarinda “Kompiiterin proqram tominati”
fonninin tadrisi vo tobligi son doraco aktuallagmisdir.

“Kompiiterin proqram tominati” kompiiter texnologiyalarinda
informasiya, idaroetmo sistemlorinin ayrilmaz bir hissosi olub,
kompiiterin texniki tominatinin  montiqi davamini togkil edir.
Kompiiterin konkret totbiq sahasi onun proqram tominati ilo miioyyon
olunur. Molumdur ki, kompiiterin 06zliiylindo he¢ bir intellektual
bacarig1 yoxdur. Biitiin intellektual bacariglar kompiiterds icra olunan
programlarda comlosdirilir.

Fonnin Informatika miiollimliyi ixtisasinda todris olunmasinda
mogsad, tolobolori informasiya sistemlorini yaratmaq vo onlar ilo
islomok igiin praktik bilik vo vordiglori asilamaq, hesablama
texnikasinin totbiq sahalorini, fordi kompiiterlordon istifads, periferiya

qurgularinin qosulmasi vo istifadssini, fordi kompiiterlorin proqram



tominatinin névlorini vo tayinatini, fayllarla islomak, informasiyanin
tohliikosizliyini tomin etmok, arxivlogdirmok bacarigini, ixtisasla baglh
elektron motnlorin tortibatin1 vo redaktosini, elektron cadvallarla
islomak, elektron prezentasiyalar yaratmaq vo onlardan istifads, qrafik
program paketlorindon vo Internet qlobal sobokesinin  xidmot
saholorindon istifado etmoyi dyrotmokdir.

Tolobolors elmi todqigatlarda, todrisdo, praktikada genis istifado
olunan riyazi proqram paketlorindon istifado haqqinda informasiya
verilir vo homin proqram paketlorindan istifadasi dyradilir.

“Kompiiterin proqram tominati” proqrami 30 saat miihazirs va

15 saat moggoalo tiglin nozords tutulmusdur.

Fonnin manimsanilmasi naticasinda talobalar

Bilmolidir:

- Hesablama texnikasinin totbiq sahalarini;

- Fordi kompiiterlordon istifads qaydalarini;

- Standart periferiya qurgularindan istifado gaydalarini;

- Fordi kompiiterlorin proqram tominatlarinin ndvlarini ve toyinatini,
- Xidmeati programlardan istifade qaydalarins;

- Informasiyanin tohliikosizliyinin tomini iisullarini;

- Fayllarin arxivlosdirilmoasi gaydalarini;

- Elektron matn sonadlorinin tortibi qaydalarini;

- Matn prosessorunda cadval vo diaqramlarin togkili yollaring;



- Elektron cadvallarinin tortibi qaydalarint;

- Elektron toqdimatlarin tortibi qaydalarini;

- PhotoShop programindan istifado etmo gaydalarinmi

- CorelDraw proqramindan istifade qaydalarini;

- Kompiiter torclimo proqramlarindan istifado etmoklo masololorin bir
dildon bagqa dilo torciimo edilmasi qaydasini;

- Moatnlorin skaner vasitasi ilo rogomsal hala ¢evrilmosi qaydalarina;

- Internet global sobokasinden istifade qaydalarini;

- Internet-in xidmot ndvlorindon istifads qaydalarmi.

Bacarmahdir:

- Kompiiterin olavo qurgularinin qosulmasi, program tominatlarinin
yiiklonmasini;

- Xidmati proqramlardan istifadoni;

- Fayllarin arxivlogdirimasini;

- MS Word matn prosessorunda motnin fragmentlori tizorindo miixxtalif
omaliyyatlar1 aparmagi, motni daxil etmoyi, redakto etmayi,
formatlasdirmagi, daxili vo ya xarici yaddas qurgularinda yadda
saxlamagi vo ¢ap etmoyi;

- MS Excel-do cadval vo diaqramlart qurmagi, codvollordo miioyyan
omaliyyatlar aparmagi, MS Excel-in osas funksiyalarindan istifade
etmayi vo formullardan istifads etmayi;

-MS Power Point programinda prezentasiyalar1 hazirlamag vo

nlimayis etmoyi;



- PhotoShop proqramindan istifado etmayi;

- CorelDraw proqramindan istifado etmoyi;

- Sonadlorin  torciimo edilmosi iiglin totbiqi proqram paketlorindon
istifads etmayi;

- Motnlorin skaner vasitosi ilo rogomsal hala ¢evrilmasi {i¢iin lazim olan
totbiqi paket programlardan istifado etmoyi,

- Elektron-pogt vasitosi ilo fayllarin 6tiirtilmasi vo qobulunu;

- Qrafik redaktorlarla islomoyi;

- Qrafik proqramlardan istifade etmoklo qrafiklori ¢okmayi vo redakto

etmayi.

Yiysalonmalidirlor:

- Hesablama texnikasinin totbiq sahalorino;

- Fordi kompiiterlordon istifads qaydalarina;

- Periferiya qurgularindan istifads qaydalarina;

- Fordi kompiiterlorin informasiya tohliikasizliyinin tomini iisullarina;
- Fayllarin arxivlosdirilmosi gaydalarina;

- Elektron matn sonadlarinin tortibi qaydalarina;

- MS Equation komponentindan istifads etms qaydalarina;

- Moatn prosessorunda codval vo diagramlarin toskili yollarina;

- Elektron cadval sonadlorinin tortibi qaydalarina;

- MS Excel-da Solver komponentindan istifado qaydalarina;

- Elektron toqdimatlarin tortibi qaydalarina;



- PhotoShop proqramindan istifads etms qaydalarina;
- CorelDraw proqramindan istifado gqaydalarina;

- Internet global sobokasindon istifado qaydalarina;

- Qrafik redaktorlardan istifads qaydalarina;

- Internet-in xidmat névlorindon istifade qaydalarina;

Fonnin todrisindo movzulara uygun hazirlanmis prezentasiyalardan

istifado olunur. Fonnin miihaziro dorslorinin todrisindo kompiiter vo

proyektordan istifado olunur. Seminar dorslori kompiiter otaqlarinda

tadris olunur.

MOVZULARIN SAATLAR UZRO PAYLANMASI

Auditoriya
saatlarmin
Ne Movzularin adi miqdari
miiha | mos-
zird | g3l
1. | Kompiiterin texniki vo proqram tominat 2
2. Omoliyyat sistemlorinin tosnifati vo funksiyalari 2 2
Windows OS-nin xiisusiyyatlori vo onlarin osas
3. . 2
komponentlori
MS Word programinin toyinati. Elektron matn 5
4. sanadlarinin tartibati vo redaktasi. 2
MS Word programinda diisturlar vo formulalarla 5
5. is
6. Makroslarin yaradilmasi vo onlarla i 2 2




MS Excel programinin toyinati. Elektron

cadvoallarin tartibati va redaktasi.

MS Excel-do solver paketinin toyinati vo onunla

is

MS Power Point proqraminin toyinati. Elektron

togdimatlarin tortibat1 vo redaktosi.

Riyazi program paketlori haqqinda {imumi

10. 2 2
molumat

11. | Matlab paket programinda proqramlagma 2

12. | Kompiiter grafikasinin osaslari 2 2

PhotoShop, CorelDraw proqramlarinin toyinati,

funksiyalari, imkanlar1

Sonadlarin avtomatlasdirilmis torciimo vasitolari. 5 5
14. Motnlorin rogomsal hala ¢evrilmasi paketlori.

Informasiyanin  tohliikesizliyi. Antivirus vo

15. . 2 1
arxivator

Comi 30 15

Movzularin qi1sa mazmunu

Movzu Nel. Kompiiterin texniki vo program tominat.
Kompiiterlorin texniki vo proqram tominati haqqinda iimumi molumat.
Program tominatinin tasnifatt va toyinati. Sistem, instrumental va totbiqi

programlarin tosnifat1 vo toyinati [1,2].
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MovzulNe 2. Omoaliyyat sistemlarinin tasnifati va funksiyalar
Omoliyyat Sistemlorinin osas funksiyalari, toyinati vo ndvlori, tosnifati.
Omoaliyyat Sistemlarinin versiya vo modifikasiyalar1 haqqinda iimumi

molumatlar [1,2].

MovzuNe 3. Windows OS-nin xiisusiyyatlori va onlarin asas
komponentlari

MS WINDOWS omoaliyyat sistemi ailoesinin funksiyalar1 vo tosnifati.
Isci stolun toyinati. WINDOWS OS-nin asas vo kontekst menyusu.
Poncoronin qurulusu. Programlarin icra edilmosi mexanizmi. Sistem
govluglari. MS WINDOWS omoliyyat sisteminin xidmot¢i proqramlari.

Fayl va qovluglar tizarinde amaliyyatlar [1,2].

Movzu Ned. MS Word proqramimin tayinati. Elektron matn
sanadlarinin tartibati va redaktasi.

Motn prosessorlart haqqinda iimumi molumat. MS Word programinin
osas interfeysi. MS Word programinin menyu va tab bdlmalorinin
toyinat1 vo onlardan istifado. Maotnlorin formatlasdirilmasi, cadval vao

sokillordan istifads. Miindaricatlarin toskili [1,2].

Movzu NeS. MS Word prograninda diisturlar va formulalarla is
MS Word programinda forma vo grafiklorin olavo edilmesi. Riyazi

disturlarin =~ yazilmast  {iclin =~ Microsoft ~ Equation  program
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komponentindon istifade. Indekslorin yazilmasi. Miirokkob strukturlu

riyazi ifadolorin yazilmasi [1,2].

Movzu Ne6. Makroslarin yaradilmasi va onlarla is
MS Office paket programinda makroslardan istifads, “qaynar
diiymolorin” toyini, makroslarla islomok {i¢iin sado programlarin

yaradilmasina vo onlardan istifadoyo aid niimunolor [1].

Movzu Ne7. MS Excel progqramimin tayinati. Elektron cadvallorin
tartibati va redaktasi

Cadval prosessorlart hagqinda {imumi molumat. MS Excel program
interfeysi haqqinda. ©sas menyular vo tab bdlmolorin toyinati vo
tosnifati. Isci kitabmn sazlanmasi. Nisbi vo miitloq {invan anlayislari.
Xanalara informasiya daxil edorken, xananin formatlagdirilmasi.
Verilonlorin tiplori. Codvollorin tortibi vo doldurulmasi, onlardan
istifadonin somoroaliyi. Excel-do diaqramlarin qurulmasi, redaktosi vo
formatlasdirilmasi. Siyahilarin yaradilmasi. Verilonlorin nizamlanmasi,

stizgaclor [1,2].
Movzu Ne8. MS Excel-da solver paketinin tayinati

Solver paketindon istifado etmoklo sado tonliklorin hoalli, xotti tonliklor

sisteminin holli. Formullardaki parametrlorin uygunlasdirilmasi [1].
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Movzu Ne9. MS Power Point proqraminin tayinati.  Elektron
tagdimatlarin tartibati va redaktasi.

Prezentasiyalar haqqinda timumi molumat. MS Power Point program
interfeysi. Bolmolorinin toyinati vo tosnifati. Toqdimatin strukturu.
Elektron toqdimatlarin toskilinin moarhalslori vo wvasitolori. Slaydin
xarici forma vo mozmununun toyini vo toskili. Slaydlara xiisusi
effektlorin olavo edilmosi. Multimediyali slaydlarin  hazirlanmasi.

Togdimata baxis vo onun niimayisi [1-3].

Movzu Nel0. Riyazi program paketlori haqqinda iimumi malumat
Riyazi proqram paketlorinin toyinati. Matcad, Matlab, Matematica

paket programlari. Matlab paket proqraminin asas interfeys elementlori.

[5].

Movzu Nell. Matlab paket programinda programlasma
Matlabda proqramlagma vasitolori. MatLab totbiqi proqram paketindon
istifads etmoklo sado niimunslorin yaradilmasi vo onlarin todqiqi.

Qrafiklorin qurulmasi vo redakto olunmasi [4].

Movzu Nel2. Kompiiter qrafikasinin asaslart
Kompiiter grafikasinin névlori. Onlarin iistiin vo forqli cohatlori. Qrafik
fayllarin formatlari. Kompiiter qrafikasinda istifadoe olunan texniki

avadanliglar vo onlarin toyinati [ 1].
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Movzu Nel3. PhotoShop, CorelDraw proqramlarinin tayinati,
funksiyalari, imkanlart

PhotoShop programinin osas interfeysi. Qrafik tosvirlorin yaradilmasi
va redaktosi.

CorelDraw proqramlarinin osas interfeysi. Tosvirlorin idxal vo ixrac

olunmasi. Qrafiklorin qurulmasi vo redaktosi [5,6 ].

Movzu Neld. Sonadlorin  avtomatlasdirilmis tarciima vasitalari.
Motnlarin raqgamsal hala ¢evrilmasi paketlari.

Motn sonadlorinin miixtalif dillora torclimo olunmasi {igiin hazir paket
programlardan istifads. Dilmanc, Promt, Direct vo s. proqram paketlori.
Kagiz formatinda olan sonadlorin rogomsal hala salinmasi haqqinda.
Qrafik tosvirlordoki matnlorin taninmasi proqram paketlori haqqinda.

Fine Reader, CuneiForm [1, 10, 11].

Mévzu Nel5. Informasiyamin tahliikasizliyi. Antivirus va arxivatorlar
Informasiyanm tohliikesizliyi. Informasiyanin kompleks miihafizosi
sistemi. Kompiiter viruslari, onlarin tozahiir formalar1 vo novleri.
Virusdan qorunma todbirlori. Antivirus proqramlarinin tosnifati vo
toyinatl. Informasiyamin arxivlosdirilmosi. Arxivator proqramlart vo

onlardan istifads [1-3, 9].
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Sarbast islorin movzular:
1. MS Word moatn prosessorunda motnlorin vo formullarin tortibat1 vo
redaktosi;
2. MS Word matn prosessorunda cadval va diaqramlarin togkili;
3. MS Excel cadval prosessorunda cadvel vo diaqramlarin tortibatt vo
redaktosi;
4. Solver paketindon istifado etmoklo sado tonliklorin halli;
5. MS Power Point programinda togdimatlarin hazirlanmast vo
redaktosi;
6. PhotoShop programinda sokillarin barpasi;
7. CorelDraw programinda qrafiklorin ¢okilmosi;
8. Torciimo proqrami vasitasi ilo motnin Ingilis dilindon Azorbaycan
dilino va oksing torclimo olunmasi;
9. Kagiz iizerindo yazilmis moatnin FineReader proqrami vasitasi ilo
rogomsal hala salinmasi vo redaktosi;

10. Fayl vo qovluglarin arxivlogdirilmasi.
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